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FFOORRMMAATTIIOONN    
  AASSCCLLEEPPIIOOSS    --  GGEESSTTIIOONN  IINNFFOORRMMAATTIISSEEEE  DDEESS  DDOOSSSSIIEERRSS  DDEE  SSOOIINNSS  

 
 

 PARTICIPANTS : 
Infirmières, Cadres de Santé, Aides Soignantes, Médecins, Responsable animation, Directeur d’établissement 
 
 

 OBJECTIFS : 
Définir les paramétrages de base du logiciel 

Maîtriser les modes de saisie de l’information 

Mesurer l’activité quotidienne de l’établissement (par poste, par secteur, par résident) 
 
 

 PROGRAMME : 
 
� Présentation générale : 

Ergonomie générale du logiciel 

Présentation des menus 

Menu des fichiers de base  

Menu de gestion 
� Cahier des Transmissions ou Messagerie Interne 

Création d’une transmission ciblée 

Référentiel de transmissions ciblées 

Copie d’une transmission  

Transmission de service non liée à un résident 

Journal des Transmissions 

� Gestion des ordonnances 
Création et modification d’ordonnances 

Renouvellement d’ordonnances 

Gestion du Thésaurus de médicaments 

� Gestion des ordonnances de soins et de médicaments  
Planification des prescriptions 

Etude du tableau de suivi de soins IDE 

Etude du tableau de suivi des médicaments 

Procédure de validation des soins IDE et de distribution des 

médicaments 
 

� Gestion du plan de prise en charge et planification 
Saisie du plan de prise en charge des soins AS 

Planification  

Etude du tableau de suivi AS 

Procédure de validation des soins AS 

� Editions et satistisques 
Planning pour un résident 

Planning tous les résidents confondus 

Planning résident par secteur 

Fiche de suivi IDE 

Fiche de suivi AS 

Distribution médicaments 

DLU et éditions pour hospitalisations 

� Procédure Gestion du projet de vie des résidents 
Activités, souhait des résidents 

Rendez-vous 

 
� Procédure de publipostage 

Association de documents 

Publipostage 
 

 
 

 MODALITES : 
 
� Durée : 3 jours 

 

� Capacité : Groupe de 6 personnes maximum 

 

� Tarif :  Contactez le service commercial 


